
欣河雲端版線上成績輸入使用說明 

 

1. 請選擇左方第一個「成績計算列印」處，就會有右方的表單 (不開放百分比設定功能) 
2. 一般「非跨班」科目請點「考試成績」處輸入；若是跨班(非全班)的科目請點「跨班考試成績」輸入 
然後請點期中考 1、期中考 2、期末考或日常，會顯示要輸入的班級，再點選「輸入成績」 
若都好了再勾選回存交到學校 (不確定好了請先別勾別回存可再改，時間到了學校可以統一回存) 

 

3. 承上，學期成績也分成兩種，這部份不開放老師輸入，統一由期考和日常成績的百分比結算產生 
關於各成績的百分比在 2. 的輸入地方會顯示)；若老師想要匯出學生名條，可以由此處產生直式計
分冊，該名冊可以產生 EXCEL檔下載  

4. 本系統每科只能有一位老師輸入成績且學校無後臺匯入成績的功能，若兩人以上授課的科目，如校
本的閱讀、簡報力等，多元的生物/數學專題、旅行實踐學等，請以下列流程完成成績輸入： 

(1) 學校會在第 6週前後通報 EXCEL檔供授課老師下載使用，並標記該班該成績由誰負責收集並至
線上成績系統輸入，若有要改變輸入老師，請及早告知註冊組變更設定。 

(2) 該檔案於第 18週，請所有任課老師將成績以公告的 EXCEL表格填妥MAIL給負責老師(若有同學
離校或不是自己的科目請不要刪除，先留空最後再給負責老師處理，以免整合有問題)；若負責
老師收集完所有老師成績後，會產生一個總成績，請將該成績輸入到線上的「日常考」處，該

成績佔 100%；並同時將 EXCEL檔 MAIL給註冊組長留存以便有問題時可釐清問題。 
(3) 負責老師有收集與輸入成績的問題者可洽註冊組長。 
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